01. SOP PTSP KEPANITERAAN (PENERIMAAN PELIMPAHAN BERKAS PERKARA DARI ODITURAT MILITER)

Pelaksana Mutu Baku
Staf
No Aktifitas Petugas | Subbag | Panmud . Persyaratan/
PTSP [Umum dan| Pidana Panitera Perlengkapan DHELE | | (Ol
Keuangan
Menerima pelimpahan berkas perkara .
! dari Oditurat Militer (Penuntut Umum) Berkas perkara| 3 menit
Mengecek/menghitung jumlah berkas \L
perkara yang dilimpahkan/yang .
2 diterima dari Oditurat Militer (Penuntut Berkas perkara| 5 menit
Umum)
Membuat, mengisi, memaraf atau B""T”"O tanda- Blanko
: - terima .
3 |menandatangani tanda terima 10 menit| tanda
. PC/Laptop .
penerimaan berkas perkara - terima
Printer
Menyerahkan berkas perkara yang
4 |telah diterima kepada Staf Sub Bagian Berkas perkara| 5 menit

Umum dan Keuangan (TU)




