
Petugas 

PTSP
Meja II Panitera

Persyaratan/ 

Perlengkapan
Waktu Output

1

Menerima Permohonan Banding, 

Kasasi, Peninjauan Kembali dan Grasi 

dari Pemohon

Kelengkapan 

berkas perkara
3 menit

2

Menyampaikan Permohonan Banding, 

Kasasi, Peninjauan Kembali dan Grasi 

kepada Panitera, untuk diproses 

sesuai dengan SOP di Kepaniteraan

Kelengkapan 

berkas perkara
22 menit

3

Memberikan Akta Permohonan 

Banding, Kasasi, Peninjauan Kembali 

dan Grasi kepada Pemohon untuk 

ditandatangani

5 menit Akta / Penetapan 

No Aktivitas 

Mutu Baku

02. SOP PTSP KEPANITERAAN (PENERIMAAN PERMOHONAN BANDING, KASASI, PENINJAUAN KEMBALI DAN GRASI)

Pelaksana


