
Petugas 

PTSP

Staf Sub 

Bag Umum 

dan 

Keuangan

Staf 

Panmud 

Hukum

Panitera KA
Persyaratan/ 

Perlengkapan
Waktu Output

1
Menerima Pemohon yang akan 

melaksanakan penelitian dan riset

Surat 

permohonan
10 menit

2

Menyampaikan adanya Pemohon 

yang akan melaksanakan 

penelitian dan riset kepada 

Panitera, untuk selanjutnya 

diproses sesuai dengan SOP 

bagian Kepaniteraan 

Surat 

permohonan
1-3 jam

3

Memberikan surat keterangan 

telah selesai melaksanakan 

penelitian dan riset kepada 

Pemohon

10 menit
surat 

keterangan

No Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku

06. SOP PTSP KEPANITERAAN (IZIN MELAKSANAKAN PENELITIAN DAN RISET)


